
「西宮市立中央図書館移転整備アドバイザリー等業務委託  

公募型プロポーザル 参加表明書等・企画提案書等作成要領 

  

１ 参加表明書等の作成要領及び注意事項  

（１）参加表明書（様式第１号）  

      ・共同企業体による参加の場合は、代表企業名を記載すること  

 （２）協力事務所等調書（様式第２号） 

    ・一部業務を再委託する予定がある場合のみ提出すること 

 （３）委任状（様式第３－１号）  

      ・共同企業体の場合のみ提出すること  

  （４）入札参加資格確認申請書兼誓約書（様式第３－２ 号）  

     ・共同企業体の場合のみ提出してください。  

     ・代表企業を番号１の欄に記載すること  

     ・役割等の別欄には、代表企業、構成企業の別とともに、各企業が担当する業務の別を

記入すること 

  （５）共同企業体結成届（様式第３－３号）  

・共同企業体の場合のみ提出すること 

（６）特定委託業務共同企業体協定書（様式第３－４号）  

・共同企業体の場合のみ提出すること 

 （７）業務実績書（様式第４号）  

     ・協力事務所等、共同企業体の構成企業も含め、該当する業務実績を記載すること（２

件まで） 

    ・同一自治体からの業務実績は、１件のみとする。 

    ・記載内容を証する書類（写し）を添付すること。 

   

２ 企画提案書等の作成要領及び注意事項 

（１）業務実施体制（様式第５号）  

     ・配置予定の業務責任者、業務主任者及びアドバイザーは、原則として本業務の履行期

間終了まで変更できないものとする。  

        ・実績等は、平成 27 年４月１日～令和７年３月 31 日において、地方公共団体から受託

し、完了した業務について記載すること 

（２）企画提案書（様式は問いません） 

    企画提案書の様式は自由としますが、提案１は資料２枚以内（A3、文中の文字サイズは 

    10 ポイント以上）、提案２および提案３はそれぞれ資料２枚以内（A4、文中の文字サイ 

    ズは 10 ポイント以上）とし、基本的な考え方などを簡潔に記載してください。 

    また、提出者を特定することができる内容の記述（具体的な会社名や記号の類、会社名 

    が特定できる実績等）は行わないでください。 

  提案にあたっては、別添「中央図書館移転整備基本構想及び基本計画」や「阪神西宮

駅北地区公民連携事業について」に記載する前提条件や趣旨を踏まえた提案としてくだ



さい。 

 

 【提案１】基本ゾーニング（仮案）に対する考え方 

 別紙 X は、市のホームページで検索できる公表資料を与条件に、新中央図書館の各階

における基本ゾーニングの検討に着手したとの想定のもと作成したものである。 

 この仮案を基に、以下の項目について、図書館整備に関する専門的見地から、その評

価できる点、改善すべき点を理由および根拠とともに示した上で、具体的な配架ゾー

ニング案と合わせて提案すること。なお、提案の中に建築設計に関する事項は含めな

いこと。 

 ・基本構想、基本計画を具体化する上での空間コンセプト 

 ・フロアゾーニングと各コーナーのゾーニング 

 ・動線計画 

 ・効率的、効果的な運営、サービスの実現 

  

 【提案２】管理運営計画策定について 

 以下の項目を踏まえて管理運営計画の考え方を提案すること。 

 ・現状の課題の分析 

 ・市民参画協働による運営のあり方 

 ・駅前商業施設などとの連携 

 ・図書館を運営していく上で必要なサービス計画（心身に障害のある人などへの配慮

を含む） 

 ・運営体制についての検証（直営、指定管理者） 

 

 【提案３】ロードマップ 

 別紙「業務委託仕様書（案）」の「４．業務範囲」に記載の令和７年度から令和９年度

の３か年にかかる各業務を遂行するためのポイントや具体的な手順、手法を項目ごと

に簡潔に記載し、併せて３か年分の全体の業務工程表も作成すること 

 

   ※資料の提供 

【提案１】における別紙 X については、本プロポーザル参加希望者に対して資料の提供を

行います。必要な場合は、募集要項に記載した要領に基づき、提供申請書（様式第８号）に

必要事項を記入し、本市産業文化局生涯学習部生涯学習企画課に提出してください。 

なお、この資料は、本プロポーザルにおいてのみ使用し、西宮市の許可なく第三者に公表、

貸与、使用、複写することはできません。 

 

（３）見積書（様式第６号）  

令和７年度から令和９年度にかかる見積金額を年度ごとに記載の上、提出してください。  

 

 



３ 注意事項 

（１）企画提案書等には、提出時の表紙及び見積書を除き、委託先候補を判別できるような名

称、ロゴマーク等は使用しないでください。  

（２）提出書類はクリップ留めかファイル綴じ（穴を開けないもの）により提出してください。 

ホチキス留めやのり付けによる製本等、容易に取り外しができない提出方法は避けてくだ

さい。  

（３）用紙の大きさは、企画提案書を除き、原則Ａ４判とします。企画提案書（Ａ３判）はＡ４

サイズに折り込んで提出してください。  

 

以 上 


