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地方公会計財務書類作成支援業務 

公募型プロポーザル参加表明書等・企画提案書等作成要領 

 

 

１．参加表明書等の作成要領および注意事項 

（1）用紙の大きさはA4判とします。 

（2）参加表明書その他必要書類は、別添の様式に基づき、以下により作成して下さい。 

  ① 参加表明書（様式第１号） 

  ② 業務実績書（様式第２号） 

   ・過去 5年以内（平成24年度から平成 28年度）に契約履行が完了した同種業務について

記載して下さい。（3件以内） 

   ・履行期間について、当業務を複数年受託した場合はその期間を記載して下さい。 

 ・契約金額について、履行期間が複数年の場合は、当期間内での契約金額が「一番低い金

額（円）～一番高い金額（円）」を記載して下さい。 

   ・モデルについて、受注した支援業務における財務書類のモデルを選んで下さい。なお履

行期間が複数年あり、その期間内で両方のモデルを受注した場合は両方を回答して下さ

い。（その場合の評価については、両者のうち点数が高いものを採用するため、そのうち

統一的な基準が何年かを当欄右余白部分に「うち統一的な基準○年」と記載して下さい。） 

   ・業務概要について、受注した支援業務での主な業務内容について記載して下さい。 

    （例：連結財務書類作成支援業務、固定資産台帳整備支援業務など） 

  ③ 業務実施体制（様式第３号） 

   ・配置予定の業務主任技術者及び業務責任者は、傷病、死亡、退職等きわめて特別な場合

を除き本業務の履行期間終了まで変更できないものとします。 

   ・過去 5年以内（平成24年度から平成 28年度）に契約履行が完了した同種業務について

記載して下さい。（3件以内） 

   ・履行期間について、当業務を複数年担当した場合はその期間を記載して下さい。 

   ・契約金額について、履行期間が複数年の場合は、当期間内での契約金額が「一番低い金

額（円）～一番高い金額（円）」を記載して下さい。 

   ・役割について、業務主任技術者か業務責任者か担当技術者を記載して下さい。 

   ・モデルについて、担当した支援業務における財務書類のモデルを選んで下さい。なお履

行期間が複数年あり、その期間内で両方のモデルを担当した場合は両方を回答して下さ

い。（その場合の評価については、両者のうち点数が高いものを採用するため、そのうち
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統一的な基準が何年かを当欄右余白部分に「うち統一的な基準○年」と記載して下さい。） 

   ・業務概要について、担当した支援業務での主な業務内容について記載して下さい。 

    （例：連結財務書類作成支援業務、固定資産台帳整備支援業務など） 

   ・その他の担当技術者の実績等については、過去 5年以内（平成 24年度から平成28年度）

に担当したことのある主な業務名を記載して下さい。 

  ④ 業務実績等を証する資料（写し） 

   ・契約書、業務仕様書等から、業務実績書（様式第２号）及び業務実施体制（様式第３号）

の内容が記載されている部分を抜粋のうえ、該当部分にマーキング等をして下さい。 

 

２．企画提案書等の記入要領および注意事項 

（1）業務実施方針、企画提案書その他必要書類は、別添の様式に基づき、以下により作成して下

さい。 

  ① 業務実施方針（様式第4号）：A4版１枚以内 

    本件業務への取組体制、業務実施上の配慮事項等（企画提案書に記載する内容を除く）

について記載してください。 

  ② 企画提案書（任意様式）：２０枚程度（Ａ４版片面刷りとする。） 

    次のテーマについて提案してください。 

テーマ：効率的で効果的な統一的な基準による財務書類の作成支援とその活用方法。 

（本市の状況） 

       ・主な財務書類担当部門は財政課及び施設マネジメント担当課。 

       ・仕訳については期末一括方式を採用。 

       ・本市が導入している財務会計システムは「株式会社日立製作所 総合財務会計

システム」。 

・総務省が無償提供している標準ソフトウェアを導入済。 

       ・統一的な基準による開始貸借対照表及び資金仕訳変換表は現在整備中。 

       ・単体及び連結対象については、企業会計４会計、一部事務組合２会計、広域連

合１会計、地方公社１会計、第三セクター等７会計。 

       ・本市は平成22～28年度において財務書類作成支援業務を委託し、平成 21～27

年度決算に基づく財務書類を基準モデルにより作成。        

・毎年度末頃、本市ＨＰにて財務書類（要約版）を公表している。        

     上記本市の状況を踏まえ、より効率的で効果的な業務フロー及びスケジュールによる 

財務書類の作成支援及び活用方法の提案をして下さい。 

③ 見積書及び見積内訳書（様式第5号 1/2、2/2） 
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 ・見積書の金額と見積内訳書の合計（税込み）の金額は同額となるよう記載して下さい。 

 ・見積内訳書の業務内容は業務委託仕様書（案）にある業務内容となっております。 

④ 業務スケジュール（任意様式：A4版でもA3版でも可） 

業務仕様書（案）に示す業務内容に沿ったスケジュールとしてください。 

（2）企画提案書等には、提出時の表紙及び見積書を除き、委託先候補を判別できるような名称、

ロゴマーク等は使用しないでください。 

（3）文字の大きさは10ポイント程度以上としてください。 

 

以 上 


