
市政ニュース掲載依頼書(にしナビ用)

講座等で複数日程の場合
全参加 各回参加可

あり
なし
あり
無料
あり
なし
先着順
抽選 その他

申込が郵送の場合

消印有効

あり

あり
なし
可

可

可
要申込用紙

往復ハガキ
ハガキ
(往復でなくてよい)

申込用紙

※URLの場合、紙面上は「団体名HP」等で表記します(URLは記載しません)

その他

申込方法

電話 電話番号：

郵送

郵送先：

ハガキの記載項目：

  自由記述欄

問合せ 電話番号は必須 ※個人名で電話をと
る場合は苗字も

個人名：

託児 記載を希望する場合は選択を

申込用紙の入手場所・期間：

窓口
受付窓口：
申込用紙の入手場所・期間：

ホームページ
ページ番号orURL：

※URLの場合、紙面上は「団体名HP」等で表記します(URLは記載しません)申込

申込の必要 備考：

  あり  ※受付期間などの詳細は記載不可

ホーム
ぺージ

紙面上に情報を記載しきれない場合、
ホームページへの案内の文言を記載

ページ番号orURL：

定員

定員人数

  選考方法

  受付期間

開始日時 終了日

【開始日時】発行日の前々日(10日号なら8日)以前の場合、記載不要。先着順では、発行日翌日
から起算して4日目(10日号なら14日)以降推奨
※条件外でも掲載できるが、詳細を記載できない場合あり
【終了日】先着順は記載不要。発行日翌日から起算して4日目(10日号なら14日)以降推奨

当日先着順（受付は●分前から）

必着

料金 無料の場合、料金は記載しません※にしナビ
冒頭に「記載なしは無料」の説明有

対象 年齢（学生の場合は学年）で記載を。明確で
ない場合「おおむね●歳以上」など

  カテゴリ 例)子供・講座・スポーツなど
※プルダウンで選択可

内容 タイトルだけで内容が分からない
場合の補足に使用

会場 階数等は省略する場合あり。
市外の場合は市名の記載も

日時 原則終了時間は記載不可（バザー・展
示などは記載要）

タイトル 1行13字、最大2行まで

●月●日（●）午前●時〜

※チラシ等の資料がある場合は、別途添付してください

希望号 第一
希望

第二
希望

備考

依頼者
校正時の連絡先

課(団体)

担当者 電話番号

※原則、電話・HP・窓口・郵送
以外の申込方法は明記不可。例
外は応相談(聴覚障害者対象の催
しでのFAX申込等)

※申込方法が複数ある場合、数
を絞って掲載する場合あり

※原則、電話・HP・窓口・郵送
以外の申込方法は明記不可。例
外は応相談(聴覚障害者対象の
FAX申込等)

※申込方法が複数ある場合、数
を絞って掲載する場合あり

※電話・HP・窓口・郵送以外の
申込方法は明記不可。例外は応
相談(聴覚障害者対象の催しでの
FAX申込等)

※申込方法が複数ある場合は、
1つの方法に絞って掲載

広報課記入欄 受取日：       受取者：       備考：


